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Ackoliv jiné opera¢ni systémy, mezi nimiz nechybi Linux nebo Mac OS X, nabizeji kalendarové
aplikace jiz nékolik let jako zdarma dostupné soucasti, Microsoft tuto funkcionalitu vzdy poskyto-
val pouze v komer¢nich produktech rady Office a Works. Windows Vista ovSem méni tento zazity
trend, takze uzivatelé kone¢né dostévaji k dispozici prvottidni kalendarové feseni pfimo se svym
oblibenym opera¢nim systémem. Windows Kalendat nabizi vie, co byste mohli podobného pro-
gramu ocekavat. Pfehlednym zptisobem si mtizete planovat ¢innosti a vyznamné udélosti v nad-
chazejicich dnech, mate moznost nahlizet do kalendéatt jinych uzivatel®, a dokonce také poskyt-
nout vas vlastni kalendaf pro ostatni. V této kapitole si do detailti rozebereme aplikaci Windows
Kalendat, takze jeji pouziti pak bude pro vés hrackou.

Moznosti pocitacovych kalendaru

Pokud jste nékdy pouzivali kalendat v Microsoft Outlooku, mate pfibliznou predstavu o tom, jak
vypadaji kalendare a planovani na pocitaci. Microsoft Outlook je sam o sobé velice uzite¢nym na-
strojem, ktery vam umoziuje vytvaret a spravovat schizky, pracovni porady a jiné udalosti stejné
jako ulohy spojené s rozvrhovanim a pldnovanim ¢innosti. Pfes vSechny jeho vyhody ma Microsoft
Outlook nepochybné néjaké chyby. V prvé fadé musite zaplatit nemalou finan¢ni ¢astku, abyste jej
viibec mohli pouzivat (pokud jste Microsoft Office nedostali rovnou s novym po¢itacem). Druhou
nevyhodou Microsoft Outlooku mtize byt jeho uzka provazanost se servery Microsoft Exchange,
kterd nemusi uplné véem vyhovovat. A prestoze je mozné pouzivat Outlook i jako samostatnou
aplikaci, neni to zrovna idedlni feseni, protoZe i nejnovéjsi verze Microsoft Outlooku nabizi velmi

Iy

omezené moznosti pro sdileni kalendart vice lidmi.

Béhem téchto let si velkou oblibu mezi verejnosti ziskaly standardizované webové kalendare —
hlavné diky jejich vyrazné pouzitelnosti pro jednotlivé uzivatele, coz je oblast, ve které Micro-
soft Outlook ponékud zaostaval. A nejlepsi na tom vSem je, Ze vét$ina téchto webovych kalendara
je dostupnd zdarma. Jako ptiklad miizeme uvést spole¢nost Apple Computer, ktera pro uzivatele
operacnich systémit Mac OS X poskytuje kalendarovou aplikaci nazvanou iCal, jez kromé pro-
fesionalné zpracovanych funkci pro pldnovani ¢innosti jednotlivctt umoznuje i sdileni kalendara
mezi ¢leny rodiny a prateli po celém svété. Vyvojati z Mozilly, které jisté znate diky popularnimu
webovému prohlizeci Firefox, pripravuji vlastni kalendafovou aplikaci Sunbird, kterd by podobnou
funkcionalitu méla nabidnout uzivateltm Linuxu a Windows.

Kazdy kalendat, na ktery bézné narazite, bude nabizet ptiblizné stejnou mnozinu funkci, bez nichz
by se jejich uzivatelé neobesli. Rozhodné budete chtit rozdélit planované ¢innosti do skupin, které
budou odpovidat jejich zaméreni. Budete tak moci specifikovat osobni udalosti, pracovni schtizky,
upozornéni na oblibené televizni programy (¢i jakakoliv jina kritéria), pficemz zobrazenim vsech
téchto skupin v jediném kalendati ziskdte perfektni predstavu o tom, kde nastavaji pripadné kon-
flikty nebo kde budete muset posunout néjakou schiizku, protoze se na ni nestihnete dostat v¢as.
Dalsi obvyklou moznosti je online sdileni kalendaft s ostatnimi lidmi, coz vdm umoziiuje napla-
novat své ¢innosti s ohledem na rozvrh nékoho jiného. Péknym prikladem vyuziti téchto vlastnosti
muze byt nalezeni volného vecera, kdy vy i vase Zena mate volno, takze si miiZete zajit na vecefi,



Windows Vista - zakladni privodce 599

nebo porovnani vageho a synova kalendare, abyste se ujistili, Ze mate ¢as na jeho vikendovy hoke-
jovy zapas.

Diky rostouci oblibé a vyuzivani téchto funkci je dnes docela bézné, ze spousta organizaci, ale i jed-
notlivett poskytuje nahled do svych kalendait prostfednictvim Internetu, takze kazdy se k nim
muze pripojit a podivat se na naplanovany rozvrh. Jste-li naptiklad fandou fotbalového klubu
Chelsea (nebo jakéhokoliv jiného tymu), muzete si vyhledat jejich rozvrh a nechat vas kalendat,
aby vas vzdy upozornil, pokud se blizi néjaka vyznamna akce (jako napriklad fotbalové utkdni v te-
levizi). A urcité najdete i spoustu dalsich podobnych kalendarti zobrazujicich koncerty ve vagem
okoli, programy kin a jiné udélosti. Je jenom na vas, jak s témito informacemi v kombinaci s va§im
vlastnim kalendérem nalozZite.

Samoziejmé je toho jesté mnohem vic. Vétsina standardizovanych kalendarovych aplikaci nabizi
moznost vytvaret seznamy ¢innosti provazanych s ptiznaky, zdali byly uspé$né dokonceny ¢i niko-
liv, a nasledné vyhodnocovat tspésnost plnéni naplanovaného rozvrhu. Kalendare si rovnéz mtize-
te vytisknout a pouzivat je v papirové podobé jako osobni planovace béhem vasi prace na cestach.
Vsechno tohle miizete mit zdarma, aniz byste museli fesit néjaké zalezitosti s drahym centralizova-
nym reSenim. Budme rddi za internetové nadsence, ktet{ vzali kalendare do svych vlastnich rukou
a zachranili vas tak od nutnosti otravovat se s Microsoft Exchange.

Tip. Bavime-li se o standardech v oblasti kalenddrovych sluzeb, mdme na mysli iCal nebo iCalendar,
ktery kalenddre povaZuje za "spolupracujici kalenddini a pldnovaci sluzby pro Internet”. Na rozdil od
proprietdrnich feseni Outlooku, standard iCal deklaruje, Ze vSechny kalenddre by mély pouzivat jed-
notny otevreny standard pro tcely spoluprdce. Je to skvély ndpad, ktery se jiz osvédcil i v praxi. Vice
informaci naleznete na webové strance IETF (www . ietf.org/rfc/rfc2445. txt).

Poznavame Windows Kalendar

Microsoft ovéem neni slepy a vzrustajici pocet uzivateltl, ktefi pouzivaji standardizované webo-
vé kalendarové sluzby, rozhodné nemohl ztistat nepovs§imnut. Vysledkem jeho snahy je Windows
Kalendat, coz je standardizovana aplikace, kterou najdete v kazdé verzi Windows Visty. Znate-
-li podobna feseni jako napriklad iCal od Apple nebo Mozillu Sunbird, nebude pro vés uzivatel-
ské rozhrani Windows Kalendare neznamé. Cela aplikace pracuje na stejnych standardech jako
jeji konkurenti, pficemz umoznuje publikovani a ptistup ke stejnym sdilenym zdrojtim. Jelikoz
je ovsem Windows Kalendar nedilnou soucasti Windows Visty, da se docela dobie ocekavat, ze
v brzké dobé se stane dominantni kalendarovou sluzbou na celém svété. A jelikoz se s Windows
Kalendarem setkaji diky Windows Visté i uzivatelé, kteti diive kalendarové sluzby nevyuzivali,
muzeme se té$it na nejvétsi rozmach standardizovanych kalendarovych sluzeb od jejich vzniku.
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Tip. Je ziejmé, Ze investice vloZené Microsoftem do vyvoje Exchange Serveru a Outlooku nebudou jen
tak zahozeny a Ze jejich podpora bude naplno pokracovat ddle. Chcete-li ve zkratce pochopit, jak se
tyto dvé reseni vzdjemneé lisi, muzZete se na tuto problematiku divat ndsledovné — Exchange a Outlook
jsou ndstroje pro pldnovdni obchodnich procesd, zatimco Windows Kalenddr je pro bézné uZivatele
jako fanousky fotbalovych tymd, rodice, ktefi chtéji pldnovat akce pro ¢leny rodiny nebo vasi babicku,
kterd chce mit prehled o svych oblibenych seridlech. Windows Kalenddr je pro lidi, nikoliv pro byznys.

Uzivatelské rozhrani Windows Kalendare

Windows Kalendart naleznete v oblasti V§echny programy nabidky Start. Jakmile spustite Windows
Kalendat poprvé, zobrazi se vychozi ndhled na dne$ni den a uvidite, Ze Windows Kalendaf pro vés
vytvoril prvni kalendaf pojmenovany podle vageho uzivatelského jména (viz obrazek 20-1).
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Obrdzek 20-1. Windows Kalenddt svym vzhledem ptipomind ostatni standardizované internetové
kalenddre, avsak elegance grafického prostredi Windows Visty je i zde neptehlédnutelnd.

Uzivatelské rozhrani Windows Kalendare je rozdéleno do nékolika logickych oblasti. Horni ¢ast
okna jako obvykle zaujima lista s nabidkami a panel néstroji. Pod nimi vidite tfi oblasti (podok-
na), z nichz dvé jsou volitelné. Nalevo je naviga¢ni podokno, které vam umoznuje prepinat se mezi
jednotlivymi kalendari a tlohami. Uprostied okna aplikace pak najdete vlastni ndhled na kalendat,
ktery je standardné nastaven na zobrazeni aktualniho dne. Na pravé strané je pak podokno po-
drobnosti. Obsah tohoto podokna se bude ménit v zavislosti na vybrané polozce a zpravidla v ném
najdete detailni informace k dané polozce. Pti prvnim spusténi zde uvidite informace o celém ka-

lendari, ale muiZete si zvolit i jiné polozky - tfeba udalosti nebo tlohy.
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Kalendarova hantyrka — rozumime pojmim Windows Kalendare

JelikoZ existuje spousta kalendarovych aplikaci a kazda z nich si lehce upravi ndzvy jednotlivych
funkci a oblasti, muzZete se v jazyku, ktery Microsoft pouzil pro Windows Kalendat, lehce zamotat
a ztratit. Tabulka 20-1 shrnuje nejc¢astéji pouzivané terminy.

Tabulka 20-1. Diilezité pojmy Windows Kalenddre.

Pojem Windows Kalenddre  Definice

Kalenddr Mnozina uddlosti, které tvori vds napldnovany rozvrh. Mizete mit
specidlnikalenddre pro riizné icely a kombinovat je mezi sebou uvnitf
prostredi Windows Kalenddre.

Skupina Logickd skupina souvisejicich kalenddrd.

Uddlost Schuzka nebo jind cinnost. Uddlosti maji svij pfesné definovany za-
cdtek a konec, nebo mohou byt celodenni ¢i nékolikadenni. Napriklad
schuzka bude obvykle mit svij presny zacdtek i konec, zatimco dovo-
lend bude patrit do nékolikadenni uddlosti.

Ukol/Uloha Napldnovand ¢innost, kterou obvykle musite stihnout do néjakého
c¢asového okamzZiku.
Publikovdni kalenddre Metoda, diky niZ je vds kalenddr distribuovdn do svéta, takze muze

byt sdilen s jinymi uZivateli nebo si jef mtze kdokoliv prohliZet online.

Prihldseni k odbéru kalenddre | Metoda, diky niz mize byt vzddleny sdileny kalenddr prohliZzen lokdl-
né ve vasem Windows Kalenddri, a ktery je automaticky aktualizovdn
pokaZdé, kdyz se néco zméni v origindlu.

Prace s kalendai a skupinami kalendaii

Pti prvnim spusténi Windows Kalendare zjistite, ze byl pro vés vytvoren vychozi kalendar se jmé-
nem ziskanym z vaseho uzivatelského Gctu s nazvem Kalendar - vase_uzivatelské_jméno. Kazdy
kalendar ma své specifické jméno a barvu, pricemz oboji si mizete ménit dle libosti. Mozna si
vystacite s jedinym kalenddfem na vSechno, ale pokud maéte napldnovanych ¢innosti hodné, jisté
uvitate moznost jejich rozclenéni do vice kalendart podle oblasti, k nimZ se vztahuji. Souvisejici
kalendare pak mtizete sdruzovat do skupin, které si mtzete vytvaret v ramci Windows Kalendare.

Podivejme se tedy blize na zptisoby, jakymi si ve Windows Kalendari miizete jednotlivé kalendare
spravovat a organizovat. Jak jiz bylo nékolikrat fe¢eno, miize si vystacit pouze s jednim vychozi m
kalendarem. Néktet1 z vds si ovSem budou chtit planovat udalosti trochu jinak a Windows Kalen-
daf k tomu nabizi idealni podminky. Protoze mutizete kazdému kalendati priradit jedine¢nou bar-
vu, budou v souhrnném nahledu prehledné rozliseny udalosti jednotlivych kalendait. A navic si
vzdy miizete zvolit, jaké kalendare chcete aktualné vidét, takze tento zjednoduseny nahled se miize
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hodit zejména pti publikovani nebo tisknuti kalendart. Brzy tak prijdete na to, Ze aplikace Win-
dows Kalendaf nabizi v oblasti organizace kalendait téméf neomezené moznosti. Nékolik z nich
je shrnuto v nasledujicich bodech:

B Zména nazvu vychoziho (nebo jakéhokoliv jiného) kalendare. Neni nic snazstho - vyber-
te pozadovany kalendar a upravte jeho jméno v podokné podrobnosti, viz obrazek 20-2.

B Zména barvy kalendare. Kliknéte na rozbalovaci nabidku Barva v podokné podrobnosti
daného kalendare a vyberte si bud jednu z 12-ti standardnich barev, nebo si namichejte bar-
vu vlastni.

® Pfidani novych kalendara. Kliknéte pravym tlacitkem mysi kdekoliv na prazdné misto
v sekci Kalendare navigaéniho podokna a z nabidky, kterd se objevi, vyberte moznost Novy
kalendar. K vytvoreni nového kalendare rovnéz mtizete pouzit nabidku Soubor -> Novy ka-
lendat. Jakmile to udélate, v naviga¢nim podokné se objevi novy kalendar. Vychozi jméno
je Novy kalendaf, coz vam obvykle nebude vyhovovat. Nazev mutizete zménit okamzitym
napsanim nového jména ihned po vytvoreni kalendare. Pokud z néjakého dtivodu nebude
poli¢ko pro nazev kalendare editovatelné, vyberte pozadovany kalendar a zménte jeho nazev
v podokné podrobnosti stejné, jako jsme si to popisovali dfive na této strance.
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Obrdzek 20-2. Zména jména kalenddre je jednoduchd — oznacte si stary ndzev v podokné po-
drobnosti a zaénéte psdit novy ndzev.

B Vytvorfeni novych kalendafia a skupin kalendafi. Skupiny kalenddftt mtizete vyuzit k se-
skupeni logicky souvisejicich kalendara. Muzete si napiiklad vytvotit skupinu Osobni ka-
lendate, kterd bude obsahovat tyto detailni kalendafe: Rodinné akce, Pro zdravi, Dovolené
a podobné. Nebo muiZete mit jinou skupinu s ndzvem Pracovni, do niZ si umistite nasledujici
kalendare: Schiizky, Pracovni cesty, Skoleni atd.
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Novou skupinu kalendar vytvorite kliknutim pravého tlacitka mysi kdekoliv v prazdném
misté sekce Kalendare v naviga¢nim podokné a vybérem polozky Nova skupina (nebo mti-
zete pouzit listu s nabidkami Windows Kalendare a vybrat Soubor -> Nova skupina). Skupi-
na se objevi mezi kalendati v naviga¢nim podokné a po svém vytvoreni nebude obsahovat
zadny kalendat. Pokud jiz mate vytvoreny néjaké kalendare, které chcete umistit do této
skupiny, jednoduse je do ni pfetdhnéte pomoci kurzoru mysi. Samoziejmé je mozné vytva-
fet nové kalendare jiz ve vybrané skupiné kalendarii - jednoduse kliknéte pravym tlacitkem
mysi na nazev skupiny kalendarii a z kontextové nabidky, ktera se objevi, vyberte polozku
Novy kalendar. Na obrazku 20-3 je uveden priklad slozitéjsi struktury skupin a kalendara.

Obrdzek 20-3. Pokud si vytvotite systematické struktury kalendaiii a skupin, aplikace Win-
dows Kalenddr vis odméni témér dokonalymi moznostmi jejich sprdavy a organizace.

Tajemstvi. Skupina kalenddri md jedno dalsi skvélé vyuZziti, které vds na prvni pohled moznd ani ne-
napadne. Pozdéji v této kapitole vdm ukdzeme, jak se prihldsit k odbéru kalenddr, které online publi-
kuji rdzné organizace nebo vasi zndmi a prdtelé. Doporucujeme vdm vytvofrit si pro tyto odebirané ka-
lenddre oddélené skupiny, abyste je tak oddélili od vasich osobnich kalenddri. Skupiny pojmenované
jako Odebirané uddlosti, Sportovni akce mohou byt vhodnymi adepty pro tyto typy kalenddrii.

ReZimy pro zobrazeni kalendarii a orientace v nich

Windows Kalendar nabizi ¢tyti zakladni rezimy pro zobrazeni kalendar:

B Den. V okné ndhledu na kalendar uvidite rozepsané jednotlivé hodiny aktudlniho dne, které
jsou rozdéleny po 30-ti minutach (stejné jako na obrazku 20-4).
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Obrdzek 20-4. Zobrazeni Windows Kalenddte po jednotlivych dnech.

Tyden. Tento rezim zobrazeni kalendare si mizete prohlédnout na obrazku 20-5. Podokno
s nahledem je rozdéleno do sedmi sloupct, z nichZ kazdy je vyhrazen jednomu dni v tydnu
(na rozdil od péti v rezimu pracovnich dnd, viz déle). Stejné jako u denniho nahledu, i zde je
kazdy den tvoren 30-ti minutovymi sekcemi od pilnoci do ptlnoci.
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Obrdzek 20-5. Zobrazeni Windows Kalenddre po tydnech.
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B Pracovni dny. Stejny rezim jako v pfipadé tydnt, ovéem s jedinou vyjimkou - podokno
s kalendarem je rozdéleno celkem do péti sloupcii (nikoliv do sedmi sloupcit). Kazdy pra-
covni den je opét rozdélen po 30-ti minutach.

B Mésic. Hlavni podokno Windows Kalendare se rozdéli tak, jak jste u mési¢niho nahledu
zvykli - na obdélnikové dlazdice, z nichz kazda reprezentuje jeden den daného mésice. Ten-
to rezim nahledu ve Windows Kalendafi si muzete prohlédnout na obrazku 20-6.
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Obrdzek 20-6. Zobrazeni Windows Kalenddrte po mésicich.

V rezimu zobrazeni kalendare Tyden, Pracovni dny a Mésic je vybrany den oznacen tlustymi mod-
rymi ¢arami. Standardné je vybran aktualni den. Pokud presunete vybér z néjakého dtivodu na jiny
den a budete se chtit rychle vratit k aktualnimu dni, kliknéte na tla¢itko Dnes v panelu ndstroju
Windows Kalendare.

Tip. Pokud nepotrebujete prejit na aktudlIni den, ale na néjaky jiny den, Windows Kalenddr vdm do-
kdze usnadnit i tuto c¢innost. Kliknéte pravym tlacitkem mysi do zcela libovolného mista v podokné
s ndhledem kalenddre a z kontextové nabidky, kterd se vdm objevi, vyberte poloZku Prejit na datum
(nebo pouZzijte nabidku Zobrazit -> Prejit na datum). V dialogovém okné, které se nyni objevi, zadejte
poZadované datum a kliknéte na OK. V tomto dialogovém okné si muzete ddle zvolit i zobrazovaci
rezim, ktery se pouZije pro zobrazeni tohoto data.
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Tip. Maly kalenddr, ktery je umistén v horni sekci Datum navigacniho podokna, mtzZete pouZit pro
prechdzeni mezi jednotlivymi mésici bez nutnosti ménit zobrazované tdaje v hlavnim okné Windows
Kalenddre. Zdhlavi tohoto malého kalenddre se vychozim nastaveni sklddd z aktudIniho mésice a ro-
ku se Sipeckami na kazdé strané. Kliknutim na jednu z téchto dvou Sipek se pfemistite o jeden mésic
vpred nebo vzad, v zdvislosti na tom, zdali jste kliknuli na pravou ci levou Sipku.

ale ponékud skrytou funkci. Pokud se potrebujete premistit o vice mésict (nebo potrebujete prejit na
uplné jiny rok), mohli byste klikdnim na sipky strdvit celé své mladi. Misto toho radéji zkuste kliknout
na mésic a rok v zdhlavi tohoto kalenddre — uvidite mésice daného roku, a nikoliv dny daného mésice.
A muzete pokracovat ddl - po dalsim kliknuti na zahlavi uvidite aktudlni desetileti a konecné, dalsi po-
sledni kliknuti na zahlavi vam zobrazi celé stoleti po jednotlivych desetiletich. Timto postupnym "od-
dalovdnim" se dostarite na pozadovanou uroveri a pak zacnéte klikat odpovidajici polozky v tomto
kalendadri. Vybrand polozZka se presune do zdhlavi a kalenddr zobrazi konkrétnéjsi idaje. Tento postup
opakujte tak dlouho, dokud se nedostanete na dny hledaného mésice treba z jiného tisicileti.

Skryvani a zobrazovani kalendai

Jakmile pouzivate najednou vice kalendari, obcas se vam miize hodit moznost nékterych z nich
skryt a mit tak zobrazenou pouze vybranou podmnozinu kalendart. Vimnéte si, ze kazdy kalen-
dar (nebo skupina kalendaitt) ma v naviga¢nim podokné vedle svého nazvu zobrazeno zaskrtavaci
polic¢ko. Jak asi spravné tusite — pokud je toto policko vybrané, budou se polozky daného kalendare
(¢i skupiny) normalné zobrazovat v podokné s ndhledem na kalendat, zatimco pfi odskrtnutém
poli¢ku budou tyto udélosti a tikoly v souhrnném zobrazeni skryty.

Konfigurace Windows Kalendare

Windows Kalendar vam nabizi nékolik moznosti, jak si upravit vzhled uzivatelského rozhrani
i jednotlivych kalendart, udalosti a ukolil. Nejvyraznéjsi zménou je skryti naviga¢niho podokna
a podokna podrobnosti, coz vam z pochopitelnych dtivod nedoporucujeme. Pokud ovsem chcete
tyto podokna za kazdou cenu skryt, kliknéte na malou $ipku, kterd je soucasti tlacitka Zobrazit
z panelu nastroji Windows Kalendare. Nésledné se objevi kratka nabidka, kterd je uvedena na
obrazku 20-7. Pomoci ni mutizete zobrazovat a skryvat naviga¢ni podokno a podokno podrobnos-
ti nebo se prepinat mezi jednotlivymi zobrazovacimi rezimy Windows Kalendare (v podstaté se
jednd o ochuzenou verzi nabidky, kterd se vim objevi po otevieni nabidky Zobrazit z li$ty nabidek
Windows Kalendare).
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Soubor Upravy Zobrazit Sdilet

povda

———

B Novs udalost Nova dloha it [l Dnes | 8 Zobrazit |~ [l Prihlasit se k odbéru ot Tisk B (2) Hiedat. R~
|
Den Ctrl+Shift+1
pondéli ttery Pracovni dny Ctrl+Shift+2 patek sobota nedéle
30 1 Tyden Ctrls+Shift+3 4 5 6
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Obrdzek 20-7. Tlacitko Zobrazit umoziuje zmény v uzivatelském rozhrani Windows Kalenddre.

Dialogové okno s moznostmi Windows Kalendare najdete ponékud netradi¢né v nabidce Soubor
-> Moznosti. V8echna dostupna nastaveni jsou uvedena na obrazku 20-8.

Moznosti @
Kalendad
& }“l Pryni den tydne: [pondéll’ VI Zacatek dne: [E:UU vl
£
Zacatek pracovniho tydne: [pondéli '] Konec dne: [1?:00 ']

Zobrazovat piipomenut], pokud Windows Kalendai neni spustén
Pehrat zvuk pro piipomenuti
[ Zobrazovat informace o Casovem pasmu

Udélosti

Vychozi doba trvani: lhodina ~

Vychozi pfipomenuti: Nikdy -

Poket dnd pied skrytim dokanceniich dkold:

Cas pfipomenuti:

=
|E i
<
4

Barva zpofd&nych Gkold:

Obrdzek 20-8. Konfigurace Windows Kalenddre.

Dialogové okno Moznosti je rozdéleno do tfi zdkladnich oblasti, v nichz muZete nakonfigurovat
chovani aplikace v souvislosti s kalendafi, udalostmi a ulohami. MuzZete si naptiklad nastavit, ktery
den se bude standardné zobrazovat jako prvni den v tydnu (pro nas je to samozfejmé pondéli, ale
Zijete-li ve Spojenych statech nebo Velké Britanii, budete chtit zménit toto nastaveni na nedéli)
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nebo rozdélit 24 hodin dne na jednotlivé useky, kdy pro vas den obvykle zac¢ina a kdy obvykle kon-
¢i. Moznosti pro udalosti a tlohy si podrobnéji probereme v zavéru této kapitoly.

Prace s udalostmi

V kazdém kalendari, ktery budete v ramci Windows Kalendare pouzivat, si mizZete vytvorit rozlic¢-
né udalosti. Uddlost je specificka ¢innost, které je vyhrazen prislusny ¢asovy tsek s délkou od 30-ti
minut az po nékolik dnti. Uddlosti jsou obecné dvojiho typu - bud je to ¢innost, kterd ma presné
definovany zacatek a konec (naptiklad pracovni schiizka zacinajici v 9:00 rano a koncici v 10:30),
nebo dlouhodoba udalost, ktera je popsana celymi dny (naptiklad dovolena od 1. do 10. éervence
nebo pracovni cesta 16. fijna 2007). Uddlost ma ovSem i dalsi charakteristiky. MtiZete chtit vytvorit
pravidelné se opakujici udélosti jako naptiklad kazdoro¢ni vyroci nebo fotbalovy trénink ve sttedu
a v patek kazdy tyden. Nechybi ani moznost pfidani pfipomenuti a upominek daného terminu.

Existuje nékolik zpusobi, jak vytvorit novou udalost, ale viceméné na tom nezalezi, protoze kaz-
dou udalost tvoti az detaily, které specifikujete pii jejim vytvateni. Reknéme, ze chcete do kalendére
ptidat udalost vztahujici se k pracovni schiizce, ktera za¢ina pristi pondéli v 9:00 rano. Nejrychlejsi
je zmacknout tlacitko Novd udalost z panelu nastroji Windows Kalendare a specifikovat viechny
odpovidajici udaje v detailech nové vytvarené udalosti. Nebo miizete najit presny den a hodinu
v zobrazovacim rezimu Den v podokné s ndhledem, najet kurzorem mysi nad 9:00 a dvakrat klik-
nout levym tla¢itkem mysi. Stanou se dvé véci jako na obrdzku 20-9 - v hlavnim okné kalendare se

objevi nova udalost se zvyraznénym jménem a v podokné podrobnosti se o ni zobrazi detaily.

[ Windows Kalend - Domaci
Soubor Upravy Zobrazit Sdilet Napovéda

Bl Nova uddlost | Mova dloha | Odstranit [ Dnes [ Zobrazit ~ [ Prihldsit se k odbéru s Tisk EE (2

Datum 7. kvétna 2007 Podrobnosti
4 eten2007 b Nova udalost

po Ut st & pi so ne

30123 4 5[8)

78 91011213

1415 16 17 18 19 20 Unisténi

212232425252

8229303 12 3

45678910

Kalendzre
4[¥]%5 Osobni kalendsfe
[T} Domaci

[ Pracovni

[ Sportovni akee
Sdlllen kalendate
1T oddéleni

[ Celofiremni

Ulohy

Kalendaf: Domaci b4

URL:
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[] Celodenni udalost
Zacitek: 7.52007 [F+ 900
Konec: 7.52007 @~ 10:00

Opakovini: | Nikely -
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Pozvat
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Obrdzek 20-9

. Vytvoreni nové uddlosti ve Windows Kalenddfi.
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